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INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2015

INSTRUCAO NORMATIVA N.° 02/2015 — CG/SCH

INSTRUI  SOBRE ~ OS  PROCEDIMENTOS A
CONCESSAO DE AUXILIO FINANCEIRO PARA
ALUNOS QUE CURSAM O ENSINO SUPERIOR EM
NIVEL DE GRADUAGAO.

A Controladoria Geral do Municipio de Schroeder/SC, no desempenho das atribuigbes que
Ihe sdo conferidas pela Lei Complementar Municipal n.° 041/2006, bem como pelo Regimento Interno da

Controladoria e ainda;

Considerando a Lei Municipal n® 1.383/2003 bem como a Lei 1.971/2013 que autorizam
a concessdo de auxilio financeiro para servidores publicos municiais e terceiros residentes na
municipalidade que cursam o ensino superior em nivel de graduagdo e da outras providéncias, esta
Controladoria resolve:

Art. 10, Instruir servidores e ou terceiros que vierem a solicitar auxilio financeiro, a titulo
de Bolsa de Estudos ao Ensino Superior em nivel de Graduacao.

Art. 2°. O Servidor ou terceiro que ja foi contemplado com idéntico beneficio em outro
curso superior, ndo fard jus ao beneficio da Lei n® 1.383/2003 e suas alteracdes, salvo os que
atendam interesses da municipalidade, que serdo analisados por Comissao Especial, nomeada para
analise dos requerimentos.

Art. 3°, O auxilio financeiro compreendera:

I — Terd o direito a pleitear a concessdo de Bolsa de Estudos o servidor publico
municipal efetivo que pretender cursar os cursos de nivel de graduagdo que atender aos critérios desta
normativa, devendo ainda respeitar o seguinte enquadramento:

a) O curso de graduacdo devera estar diretamente relacionado a area de atuacdo e ao
setor em que estiver lotado o servidor municipal;

b) Quando ndo for possivel enquadrar o servidor municipal no critério da alinea a desta
normativa, aquele podera apenas pleitear a concessao de bolsa de estudos a nivel de graduagao superior
para os cursos de administracdo e seus derivados, pedagogia, ciéncias contabeis ou economia;

c) O horario da graduagao devera ser compativel com o horario de expediente do
servidor municipal, ndo podendo coincidir com o mesmo.

Paragrafo Unico: O chefe do poder executivo podera a qualquer momento cancelar ou
reduzir o valor do beneficio diante de situagdo financeira adversa que comprometa o orgamento
municipal, desde que devidamente justificado e com o aviso prévio ao servidor de pelo menos 30 (trinta

dias) de antecedéncia, sendo-lhe assegurada a conclusdo do semestre letivo em curso.
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Art. 4°, O valor do auxilio a ser concedido obedecera aos sequintes critérios:

I — A bolsa de estudos para graduacdo sera no percentual de 70% (setenta por cento) do
valor da mensalidade do curso, tendo como limite maximo de concessao o valor de R$300,00 (trezentos
reais) por més, esse beneficio sera destinado somente a servidores efetivos, ou seja, que obtiveram a
sua aprovacao no estagio probatdrio.

II — Para terceiros sera rateado o valor determinado em lei especifica, dividido em duas
parcelas de igual valor, sendo que a primeira parcela sera paga no més de maio e a segunda no més de
novembro de cada exercicio.

Art. 59. A concessdo do auxilio financeiro a terceiros devera respeitar os requisitos
trazidos pela Lei, devendo a Comissao Responsavel pela aprovacdo dos requerimentos, lancar edital de
chamamento, trazendo regras e prazos iguais a todos.

Art. 6°. O edital de chamamento para o auxilio de bolsa de estudos a terceiros, deve
atender as seguintes condicdes:

a) Periodo das inscricdes em duas etapas, sendo a primeira etapa de 1° a 15 de abril ea
segunda etapa de 1° a 15 de outubro de cada ano;

b) Publicar no prazo maximo de 10 (dez) dias subseqiientes ao término do periodo de
inscricdo, a relacdo das requisicoes deferidas e indeferidas, com divulgacao no Mural da Prefeitura
Municipal, Site do municipio de Schroeder e no Diario Oficial do Municipio - DOM;

c) Exigir comprovagao de residéncia de no minimo, 02 (dois) anos no Municipio;

d) Exigir comprovacao que estda devidamente matriculado em instituicdo de ensino
superior;

e) Local de entrega dos requerimentos;

f) Outros informes julgados necessarios;

Art. 7. Apds a publicacdo do resultado dos requerimentos, o solicitante tera prazo de 02
(dois) dias Uteis, a contar da referida publicacdo, para entrar com recurso quanto ao resultado.

Art. 80. O servidor ou terceiro devera apresentar Requerimento, anexo II, dirigido ao

Prefeito Municipal, acompanhado:

a) Indicagao do educandario e do pretendido, com comprovante de matricula no curso
ou historico dos semestres ja cursados;

b) Comprovacao de aprovagao escolar.

Art. 99, O servidor devera assinar Termo de Compromisso de Permanéncia, anexo III,
firmando que apds terminar o Curso de Graduacdo permanecera como funciondrio da Prefeitura
Municipal de Schroeder por pelo menos mais 02 (dois) anos.

Art. 10°. O servidor ou terceiro que pretende ser favorecido com o beneficio ora instituido,
devera assinar Termo de Compromisso de Prestagdo de Servico a Comunidade, anexo IV, onde se

compromete a prestar servicos a comunidade, no minimo de até 02 (dois) anos apds a conclusdo do
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curso, nas seguintes circunstancias:

I — em promogOes e eventos realizados pela Prefeitura Municipal de Schroeder e suas
Secretarias;
II — em caso de emergéncia ou calamidade publica;

III — em campanhas de interesse comunitario ou filantropico;

IV — ou sempre que for de interesse e/ou de relevante necessidade da municipalidade.

Art. 11. O Servidor ou terceiro favorecido pelo beneficio, que convocado, ndo cumprir ao
disposto no artigo anterior, fica obrigado a devolver aos cofres publicos, o valor do auxilio financeiro
auferido, corrigido monetariamente na forma da Lei.

Art. 12. O servidor ou terceiro favorecido com o beneficio ora instituido devera assinar

Declaracao, Anexo V, anotando em local préprio, quando o caso, que:

I - Nao recebeu nenhum beneficio de bolsa de estudo conforme a Lei n°® 1383/2003 ou;

II - ja é beneficiado pela referida Lei, obteve a aprovacio em todas as disciplinas do
semestre/fase anterior e estd dando andamento na sua formacéao, ou;

Il — ja é beneficiado com o auxilio financeiro de Bolsa de Estudos, porém néo obteve a
aprovacdo na(s) disciplina(s) do semestre/fase anterior, devendo informar quais as disciplinas que
reprovou, pois essas ndo serdo atendidas com o auxilio financeiro, ou ainda;

IV - ja foi contemplado anteriormente com o auxilio financeiro em outro curso de
Graduacéo, entendendo que a realizacdo desde novo curso, vem atender ao interesse publico, devendo
apresentar justificativa para que a comissao possa avaliar.

Art. 13. A concessdo do auxilio financeiro esta vinculada a prévia avaliacdo pela comissdo
especial, composta de 05 (cinco) membros, sendo um representante da Camara Municipal de Vereadores,
um representante da Secretaria Municipal da Educacdo, dois representantes da Secretaria Municipal de
Administragdo e Finangas e um representante da Classe Estudantil.

Art. 14 — Compete a Comissao Especial:

a) Divulgar e orientar os interessados na obtencao do auxilio financeiro;

b) Fazer as inscrigbes dos terceiros no periodo de 1° a 15 de abril e 1° a 15 de
outubro de cada ano;

c) Avaliar os requerimentos apresentados pelos candidatos e encaminhar a
Secretaria Municipal de Planejamento, Gestdo e Financas, a relagdo, respeitando os critérios da Lei;

d) Publicar os resultados dos pedidos, através da divulgagao no Mural da Prefeitura

Municipal, site da Prefeitura Municipal e Diario Oficial do Municipio - DOM.

Art. 15. A Comissdo Especial apds analise dos requerimentos devera encaminhar a
autoridade competente para homologacao dos atos.

Art. 16. A Secretaria de Planejamento, Gestdo e Financas somente podera realizar o
pagamento do auxilio financeiro da Lei 1.383/2003, apds aprovacdo da Comissdo Responsavel e
homologacdo da requisigao pelo Prefeito Municipal.

Art. 17. Perderao o direito a bolsa de estudos os alunos do ensino superior, nas
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disciplinas que tiverem sido reprovados.

Art. 18. Ao servidor municipal serd obrigatério a apresentar junto ao requerimento,
declaragao expedida pelo Setor de Recursos Humanos onde conste o tempo de servico e cargo que
exerce na municipalidade.

Art. 19. O processo de requerimento para concessao de auxilio financeiro devera ser
protocolado junto ao Setor de Protocolo que encaminhara ao Setor de Recursos Humanos e este, de
posse dos documentos apresentados, devera encaminhar no prazo maximo de até 5 (cinco) dias, a
Comissao Especial para analise e avaliacao do requerimento.

Art. 20. A guarda dos requerimentos e demais documentos depois de verificados pela
comissdo e homologados pela autoridade competente, serdo arquivados no Setor de Recursos Humanos
da Prefeitura Municipal de Schroeder;

Art. 21. Os servidores beneficiados deverdo realizar a Solicitagao do Auxilio Financeiro,
anualmente, apresentando junto ao requerimento os documentos do item n° 01,03, 07 e 08 da tabela do
Rol de documentos — Anexo 1.

Art. 22. Todo requerimento ao auxilio financeiro de Bolsa de Estudo devera estar em
conformidade com esta normativa.

Art. 23. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo e revoga a
Instrugao Normativa n° 04 de 2013.

Schroeder, 17 de fevereiro de 2014.

Paulo Roberto Ferreira
Controlador Municipal
CPF: 007.446.169-99

Osvaldo Jurck
Prefeito Municipal
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DOCUMENTOS QUE DEVEM INSTRUIR A REQUISICAO DO AUXILIO FINANCEIRO
(BOLSA DE ESTUDOS) PARA O SERVIDOR QUE CURSA O ENSINO SUPERIOR EM
NIVEL DE GRADUACAO — ANEXO |

NOME COMPLETO DO SERVIDOR:
CARGO:

Rol de Documentos

Item Documentos Apresentado
1. Solicitacdo ao Prefeito - Anexo Il (Art. 12 — L. 1.383/2003). ( )Sim ( )Nao
2 Copia do comprovante de matricula ou documento equivalente. ( )Sim ( )Nao
3. Comprovante de aprovacédo escolar. ( )Sim ( )Nao
4 Histérico escolar ou boletim escolar de todos os semestres anteriores para comprovacgéo | ( )Sim ( )N&o

de aprovacao. (Dispensado caso j& apresentado no semestre anterior).

5. Termo de Compromisso de Permanéncia - Anexo Il (Art. 7°— L. 1.383/2003). ( )Sim ( )Nao
6. Termo de Compromisso de Prestacéo de Servico a Comunidade - Anexo IV — (Art. 8°-~ L. | ( )Sim ( )Ndo
1.383/2003).
7. Declaragdo — Anexo V (Art. 2°— L. 1.383/2003). ( )Sim ( )Nao
8. Declaragéo de Tempo de Servigo e Cargo que exerce, expedido pelo Setor de Recursos | ( )Sim ( )N&o
Humanos.
OBSERVACAO

(Caso ndo seja apresentado algum documento do Rol de documentos, justifique.)

Realizei a conferéncia dos documentos necessarios para a solicitacdo do auxilio financeiro de Bolsa de
Estudo do Ensino Superior em nivel de Graduagao.

Schroeder, de de 20

Assinatura da Solicitante

IMPORTANTE:
A auséncia de qualquer dos documentos relacionados no Rol de Documentos sem a devida justificativa, ensejara o
Indeferimento do requerimento, até que sejam sanadas as pendéncias.
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REQUERIMENTO PARA BOLSA DE ESTUDOS - ANEXO I

Prezado Senhor,

Eu, , brasileiro (a),

residente e domiciliado a Rua , no , bairro
, matriculado no curso de , no(a)
___ semestre/fase, na Instituicdo de Ensino ,
localizada no municipio de , venho solicitar o auxilio financeiro, a titulo de
Bolsa de Estudos destinado ao Ensino Superior para o exercicio de , conforme Lei Municipal

n° 1.383/2003 de 04/11/03.

Nestes Termos
Pede Deferimento

Schroeder, de de 20_ .

Nome:
CPF:

Telefone p/ contato:

Ao Sr.
Prefeito Municipal () Como Requer, fica autorizado.
() Nao autorizado, conforme parecer da comissao especial
Data: /]

Prefeito Municipal
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TERMO DE COMPROMISSO DE PERMANENCIA — ANEXO il

Eu, , brasileiro (a),
residente e domiciliado a Rua , no , bairro
, matriculado no curso de , ho(a)

semestre/fase, na Instituicdo de Ensino

localizada no municipio de , DECLARO ciéncia da Lei n°® 1.383/2003, em

especial as condicdes trazidas pelo artigo 70, Paragrafo Unico.

DECLARO, mais, que apdés o término do Curso de Graduacdo, me comprometo em

permanecer como funcionario da Administragdo Municipal de Schroeder pelo menos mais 2 (anos).

DECLARO, ainda que, estou ciente que rescindindo o contrato de trabalho, neste periodo
de 2 (dois) anos, deverei imediatamente devolver aos cofres publicos da Administragdo Municipal de
Schroeder, o valor total que o drgdo publico teve com a minha formagao.

Em caso de rescisio de contrato de trabalho, ensejada pelo funcionario
beneficiado com a bolsa, o mesmo devera imediatamente devolver aos cofres publicos o

valor total gasto com o mesmo.

Schroeder, de de 20_.

Nome:
CPF:
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TERMO DE COMPROMISSO DE PRESTACAO DE SERVICO A
COMUNIDADE - ANEXO IV

Eu, , brasileiro (a),

residente e domiciliado a Rua , n@ , bairro
, matriculado no curso de , no(a)

___ semestre/fase, na Instituicdo de Ensino ,
localizada no municipio de , DECLARO ter ciéncia da Lei n® 1.383/2003,

em especial as condicOes trazidas pelo artigo 8° e seus incisos.
DECLARO, que estou comprometido com a municipalidade, a prestar servicos a
comunidade, no minimo até 2 (anos) apds a conclusdo do curso superior, nas seguintes circunstancias:
em promogdes e eventos realizados pela Prefeitura Municipal de Schroeder e suas
Secretarias;
em caso de emergéncia ou calamidade publica;
em campanhas de interesse comunitario ou filantrdpico;
ou sempre que for de interesse e/ou de relevante necessidade da municipalidade.
DECLARO mais, ter ciéncia que quando convocado para prestacao dos servicos e nao
comparecendo, me trard a obrigacao de devolver aos cofres publicos, o valor do auxilio financeiro
auferido, corrigido monetariamente na forma da Lei.
DECLARO ainda, ter ciéncia que a prestacao dos referidos servicos, nao gerara, em
nenhuma hipdtese, vinculo empregaticio de qualquer natureza e, conseqlientemente, ndo tera validade
para contagem de tempo de servico.

Schroeder , de de 20__.

Nome:
CPF:

Rua Marechal Castelo Branco, 3201 - Caixa Postal 01 — CEP —89.275 - 000 - SCHROEDER - SC
Fone/fax: (0 xx 47) 3374-1191 Site — www.schroeder.sc.gov.br



&
PREFEITURA MUNICIPAL DE SCHROEDER
CONTROLADORIA MUNICIPAL

INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2015
DECLARACAO — Anexo V

....................................................................................................... , inscrito no Cadastro Nacional de

Pessoa Fisica — CPF, sob 0 NUMEro ........ccccccciviiiiiniiienieeenns , residente e domiciliado (a) a rua
.............................................................. , N°......, ‘harro...........ccccccceciiivvveeveeneen..,, . Municipio  de
.......................................................... , declaro que:

( ) N&o recebi nenhum auxilio financeiro referente a Bolsa de Estudos do municipio de Schroeder,

conforme Lei n°1.383/2003.

( ) J& sou beneficiado com o auxilio financeiro de Bolsa de Estudos do municipio de Schroeder,
conforme Lei n°1.383/2003, obtive a aprovagdo em todas as disciplinas do semestre/fase
anterior e estou dando andamento na minha formagéo.

( ) Ja sou beneficiado com o auxilio financeiro de Bolsa de Estudos do municipio de Schroeder,

conforme Lei n°1.383/2003 e ndo obtive a aprovacdo na(s) disciplina(s) ,

do semestre/fase anterior.

( ) Ja fui contemplado com o auxilio financeiro de Bolsa de Estudos, conforme Lei n°1.383/2003, em
outro curso de Graduacédo, porém entendo que a realizacdo desta nova formacdo, vem a ser de

interesse publico, pelos motivos que apresento na justificativa em anexo.

Schroeder, / /

Nome:
CPF:
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