Solicitação de Ausência do Serviço

Eu, _________________________, cadastrado (a) no CPF sob nº ________________, servidor (a) da Secretaria de _________________________, no cargo de ___________________, em cumprimento ao Decreto nº 1.933/2009, de 16/02/2009, solicito autorização para me ausentar do serviço no (s) dia (s) _____________, pelo seguinte motivo:

Descrever: 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
As horas faltantes deverão ser:

(     ) Desconto em Folha de Pagamento;

(     ) Atestado Médico;

(     ) Compensação (Descriminar a data e hora que realizou a hora excedente)
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 (     ) Outro:
Data: ___/___/_____ Assinatura do servidor: _____________________________
Autorização do Secretário e/ou Diretor:

Data:___/___/_____

Assinatura: _____________________________________________

Nome:

Para conhecimento do Setor de Recursos Humanos:

Em ______/______/______

Assinatura: _____________________________________________

P.S. A solicitação deverá ser efetuada com 48 horas de antecedência. 
